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1. B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap - 1.001122
a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan chuyén moén cuia UBND cap tinh quan ly linh vyc giam dinh tu
phap tlep nhan hd so ctia nguoi dé nghi bd nhiém va cép thé giam dinh vién tu
phap, 13y ¥ kién ctia S¢ Tu phap dé lwa chon ngudi c6 du tiéu chuin duoc quy
dinh tai khoan 1 Piéu 7 ctia Luat Giam dinh tu phap.

- Sau khi c6 y kién ctia S& Tu phap, co quan chuyén moén cua UBND cap
tinh quan ly linh vyc giam dinh tu phap trinh ho so d€ nghi Chu tich UBND tinh
b6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap.

* Buwée 1. Nop ho so

Nguoi dé nghl bd nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap (quy dinh tai
Piéu 8 ciia Luat giam dinh tu phap) nop ho so bang hinh thuc truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdim Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay
Ninh (co s6 1 tai dia chi: Khéi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc 19 tranh
1A, phuong Tdy Ninh, tinh Tdy Ninh; co so 2 tai dia chi: Sd 83, dwong Pham
Tung, phwong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh) hodc ndp truc tuyén qua hé thong dich
vu cong tryc  tuyén  Cong dich vu  céng  qudc  gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 16 cta ho so:

+ Néu hd so chua day du, chwa hop 18 thi cong chirc khong tiép nhan va
huéng din cho ngudi ndp ho so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 18 thi cong churc tiép nhan 1ap bién nhan hd so,
hen ngay tra két qua cho nguoi ndp hd so.

+ Chuyén hd so dén co quan chuyén mén cia Uy ban nhan déan cép tinh
quan 1y linh vyc giam dinh tu phap (don vi nhan ho so).

* Bwge 2. Xur Iy ho so

- Tiép nhén ho so, lay ¥ kién cua SO Tu phép, trinh hd so dé nghi Chu tich
UBND tinh b nhiém va cép thé giam dinh vién tu phéap.

- Trong thoi han 17 ngay ké tur ngay nhan dugc ho so hop 1€, Chu tich Uy
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ban nhan dan cp tinh quyét dinh b6 nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap.
Truong hop tir chéi thi phai thong bao cho nguoi dé nghi bang vin ban va néu
10 ly do.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh bd nhiém va
cap thé giam dinh vién tu phap kém theo hd so quy dinh tai khoan 1 Piéu 6
Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua Bo truong B Tu phap quy
dinh vé& mau thé, trinh tw, tha tuc cap moi, cap lai the giam dinh vién tu phap,
Giam d6c So Tu phap gitip Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién cip thé
giam dinh vién tu phap.

Trong qud trinh tham tra hé so bo nhiém va cdp thé giam dinh vién tw phdp, co
quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khai thdc, sir dung théng tin trén co sé dir liéu Iy
lich tw phdp dé thay thé Phiéu 1y lich tw phap.

T ru“dng hop khong khai thac dwoc thong tin hoac thong tin khai thdac dwoc
khong day du, khéng chinh xdc thi co' quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ¢6 quyén yéu
cau co quan quan ly co so dir lleu vé Iy lich tw phdp cung cap théng tin Iy lich tw phdp
ciia nguoi dé nghi bé nhiém va cdp thé giam dinh vién tw phdp. Co quan quan Iy co s&
dir lieu ly lich tw phap co trach nhiém cung cap thong tin cho co quan yéu cau khi
nhan dwoc yéu cau. Thoi gian phoi hop cung cap thong tin ly lich tw phap khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bdo ngudi nop
ho so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu ¢ lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuyc vy hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh d€ dugc hudéng dan thyc hién
cac nghia vy c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tra tryc tiép Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc gui qua dich vu buu chinh cho
ngudi yéu cau.

Thoi gian tiép nhdn hé so: Tl ngdy thir Hai dén ngay thir Sdu hing tuén
(tror ngay 1€, ngay nghi).

+ Sang: Tir 7 gio dén 11 gid 30 phit.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gio.
b) Cach thirc thuc hién
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay
Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.
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¢) Thanh phén, so lwong ho so
* Thanh phén hé so:

STT Thanh phan, s6 lwong ho so Thanh phan ho
SO’ can §6 hoa
(danh diu “X”)

Vin ban dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phép cia
co quan, t6 chiic c6 tham quyén dé nghi quy dinh tai
khoan 2 Piéu 9 cua Luat Giam dinh tu phap hoac don
1 | dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap cia ca nhan
da 1a giam dinh vién tu phap nhung bi mién nhiém do
nghi huu hodc théi viéc dé thanh 1ap Vin phong giam
dinh tu phap.

Ban sao bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi
linh vuc chuyén mon dugc dé nghi b6 nhiém

So yéu 1y lich va Phiéu 1y lich tu phap Truong hop
ngudi dugc dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap
dang 1a cong chuc, vién chirc, si quan quan doi, si quan
cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan
quoc phong thi khong can c6 Phiéu 1y lich tu _phap
(Khéng yéu cau nguwoi dé nghi b6 nhiém va cdp thé
gidm dinh vién tw phdp nép Phiéu Iy lich tw phdp khi co
quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thac dwoc
théng tin vé 1y lich tw phdp trén Co sé dit liéu quoc gia
vé Iy lich tw phdp).

Giay xac nhan vé thoi gian thyc t€ hoat dong chuyén
4 | modn cda co quan, t6 chic noi nguol dugec dé nghi bo X
nhiém lam viéc

Chung chi dao tao hodc boi dudng nghiép vu giam dinh
doi véi nguoi duge dé nghi bé nhiém gidm dinh vién tu

> phap trong linh vuc phap y, phap y tam than va ki thuat X
hinh su.
6 02 anh mau chan dung ¢6 2cm x 3cm (chyp trong thoi

gian 6 thang gan nhit) dé phuc vu viéc cip thé.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 17 ngay ké tr ngay nhén dugc hd so hop 1¢, Chu tich Uy
ban nhén dan cap tinh quyét dinh bd nhiém va cap the giam dinh vién tu phap.
Truong hop tir choi thi phai thong bao cho nguoi dé nghi bang van ban va néu
0 1y do.
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. Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh bd nhiém va
cap thé giam dinh vién tu phap kém theo hé so quy dinh tai khoan 1 Dicu 6
Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy
dinh vé& mau thé, trinh tu, tha tuc cdp mdi, cip lai thé giam dinh vién tu phap,
Giam d6c So Tu phap giup Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh cdp thé giam
dinh vién tu phap.

d) Doi twgng thue hién TTHC: C4 nhan

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh.

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: co quan chuyén moén cia Uy ban

nhan dan cap tinh quan ly linh vuc giam dinh tu phap.

- Co quan phéi hop: S¢ Tu phap

2) Két qua thwe hign TTHC: Quyét dinh bd nhiém va cip thé giam dinh

vién tu phap.

h) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong

i) Tén mau don, méu to khai:

Méu s6 1 - MAu Thé giam dinh vién tu phap; Mau s0 3 - Quyét dinh bo
nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap; Mau s6 5- Quyét dinh cap the¢ giam
dinh vién tu phap ban hanh keém theo Thong tuw s6 11/2020/TT-BTP ngay
31/12/2020 cua B truong B Tu phap quy dinh v€ mau the, trinh ty, thu tuc cap
moi, cap lai thé gidm dinh vién tu phap.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC:

- C?)ng dan Viét Nan} thuong tra tai Viét Nam c6 du cac tiéu chuén sau
day co thé dugc xem xét, bé nhi€ém gidm dinh vién tu phap:

+ Co strc khoe, phém chét dao durc tdt;

+ Co trinh d§ dai hoc trd 1€n va da qua thuc té hoat dong chuyén mon &
linh vuc dugc dao tao tir du 05 nam trd Ién.

Truong hop nguoi dugce dé nghi b6 nhiém giam dinh vién phap y, phap y
tam than, k¥ thuat hinh sy d3 truc tlep gitip viée trong hoat dong giam dinh ¢ t6
chtic giam dinh phap y, phap y tdm than, k¥ thuat hinh sy thi thoi gian hoat dong
thuc té chuyén mon tir du 03 nam trd 1€n;

+ Dbi voi nguoi duge dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap trong linh
vuc phéap y, phap y tdm than va k¥ thuat hinh su phai c6 ching chi da qua dao
tao hodc boi dudng nghiép vu giam dinh.

- Nguoi thuéc mot trong cac trudng hop sau diy khéng duge bd nhiém
giam dinh vién tu phéap:

+ Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; da bi két 4n ma chua duoc xo4
an tich vé toi pham do v6 ¥ hodc toi pham it nghiém trong do cb ¥; da bi két an



vé toi pham nghiém trong, t0i pham rat nghiém trong, t01 pham dac biét nghiém
trong do ¢b ¥;

+ Dang bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh gido duc tai xa, phuong,
thi tran, dua vao co s& cai nghién bat budc hodc dua vao co so gido duc bat
budc.

l) Can cwr phap ly ciia TTHC:

Luat giam dinh tu phap nam 2012 (duoc sira d6i, bo sung nam 2020);

Luat sb 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 ctia Qudc hoi khoa IVX sira d6i, bd
sung mot sd diéu ctia Luat giam dinh tu phap;

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;

Nghi dinh s 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luat gidm dinh tu phap;

Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cta Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh vé& mau thé, trinh tu, thu tuc cép moi, cép lai thé gidm dinh vién tu phap;

Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phii quy dinh cdt
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu;

Thong tu s6 30/2025/TT-BTP ngay 31/12/2025 cta Bo truéng Bo Tu phép sira
d61 mot s6 thu tuc hanh chinh quy dinh tai cac Théng tu trong linh vuc B6 trg tu phap.



(Ban hanh kém theo Théng tw sé 11/TT-BTP ngay 31 théng 12 ndm 2020 cta B6 truéng Bo Tw phép)
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Mau sé 1

MAU THE GIAM DINH VIEN TU PHAP

Mat trude: (Hinh minh hoa)

90mm

|l
I

65mm

Anh

(2cm x 3cm)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lip - Tw do - Hanh phic

THE GIAM PINH VIEN TU PHAP
SO 2/GBVTP/...>

Mat trude — Kich thude thé 1a 90mm x 65mm

1. Tén co quan c6 thdm quyén cép thé giém dinh vién tw phap.

(VD: B Tai chinh; Uy ban nhén dan tinh Ha Tinh).

2, Ma bé/co quan ngang bo, ma tinh va 04 chir s lién tiép la s6 ther tw cida thé (vi du: S6 thé duoc
UBND thanh phd Ha Néi cdp dau tién sé Ia 010001/GBVTP/UBND, trong d6 sb 01 la méa thanh phd
Ha Noi, s6 0001 Ia sé thir tr thé giam dinh vién tw phap hodc sé: 770001/GDVTP/BYT la sé thé duoc

Bo Y té cép, trong d6 77 la ma Bo Y té, sé 0001 la sé thir tw thé.

3, Chir viét tat cda co quan cé thdm quyén cép thé gidm dinh vién tw phép. VD: BYT hodc UBND-...
(Chir viét tét tén cda dia phuong cép thé, vi du néu la Ha Noi thi viét tat Ia HN, néu la Thanh phé H6

Chi Minh thi viét tét Ia TPHCM ...).

4. Linh vure giam dinh (vi du: ky thuét hinh sw, phép y, ngén hang, tién té...).

5. Dja danh, ngay thang ndm cép thé (Vi du: Ha Néi, ngay...thang... ndm...).

6. Chtrc vu clia ngudi c6 tham quyén cép thé giém dinh vién tw phap.

7. Ho tén nguoi ky.

Mat sau: (Hinh minh hoa)




90 mm

A
v

»l
>

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Quéc huy

65mm

. THE ,
GIAM DINH VIEN TU PHAP

Mat sau — Kich thudc thé 1a 90mm x 65mm

le
[~

l CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phic

THE GIAM BINH VIEN TU PHAP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

So: > GBVTP/ 3

Ho va tén:

Ngiy sinh: / I

Anh Linh vyre gidm dinh*:
(2cm x 3cm)
Noi cong tic:
2
TH E , ngay thang ij 7

GIAM DINH VIEN TU PHAP

7
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MAu s6 3 - sd
Quyét dinh b6 nhiém va cip thé giam dinh vién tw phap
(Ap dung tai dia phwong)
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2025/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2025 cta B truong Bo Tu phép)

...... 1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

So:.....Qb-... ... , ngay...thang...... nam...... 2

‘ ] QUYET PINH

Ve viéc bo nhiém va cap thé giam dinh vién tw phap
3
Cancu...;
Can cfr‘. o
Theo dé nghicua............... 4
QUYET DINH:

Piéu 1. B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap d6i voi cac 6ng/ba co
tén trong danh sach kem theo.

Piéu 2. ...5 phdi hop véi ...¢ thuc hién cip thé giam dinh vién tu phap
theo quy dinh cua Luat Giam dinh tu phap va Théng tu s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Bo truéng BO Tu phap quy dinh vé miu thé,
trinh tu, thu tuc cép moi, cép lai thé gidm dinh vién tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

...7 va cac 6ng/ba c6 tén tai Picu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

! Tén Uy ban nhan din hoic co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhéan dén tinh, thanh phd.

2 bia danh va thoi gian ban hanh van ban.

3 Chu tich Uy ban nhén din hodc Thi trudng co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd.
4 Thu trudng co quan, don vi dé nghi bd nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap.

5 Th trudng co quan, don vi duge phan cong 1am dau mdi quan 1y chung cong tac giam dinh tu phap.

6 Thu trudng co quan, don vi d3 dé nghi bd nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap.

7 Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan.
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MAu s6 5 -sd
Quyét dinh cap thé giam dinh vién tu phap
(Ap dung tai dia phwong)
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2025/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Bo truong Bo Tu phép)

...... 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
So:......Qb-... ... , ngay....thang...... nam...... ?
‘ ~ QUYET PINH
Ve viéc cap thé giam dinh vién tu phap
10
Cancu...;
Cancu...;

Theo dé nghj cta ...!%.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cip thé giam dinh vién tu phap cho cac 6ng/ba co tén trong danh
sach kem theo.

Piéu 2. ...'2 phdi hop véi ...13 thyc hién cdp thé giam dinh vién tu phap
theo quy dinh cua Luat Giam dinh tu phap va Théng tu s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Bo truéng BO Tu phap quy dinh v& miu thé,
trinh tu, thu tuc cép moi, cép lai thé gidm dinh vién tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

... va cac ong/ba co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
-Luui... e, 15

8 Tén Uy ban nhén din hodc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé.

° Dja danh va thoi gian ban hanh van ban.

10 Chu tich Uy ban nhén dan hodc Thu truéng co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phd.
11 Tha truéng co quan, don vi dé nghi cip thé giam dinh vién tu phap.

12 Thi trudng co quan, don vi duge phan cong lam ddu mdi quan 1y chung cong tac giam dinh tu phap.

13 Thu truéng co quan, don vi dé nghi cip thé giam dinh vién tu phép.

14 Thu trudng céac co quan, don vi ¢é lién quan.

15 Ho, tén, chirc vu ciia ngudi c¢6 thim quyén cép theé.
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2. Cap lai thé giam dinh vién tw phap - 1.009832
a) Trinh tw thwc hién:
* Buwéc 1. Nop ho so

Ngudi cd yéu ciu ndp hd so bang hinh thic truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh T4y Ninh (co
s¢ 1 tai dia chi: Khoi nha co quan 4, duong song hanh, Quo”'c lo tranh 1A,
phuong Tay Ninh, tinh Tdy Ninh; co sé 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung,
phuong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh); hodc ndp truc tuyén qua hé thdng dich vu
cong truc tuyén Cong dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:
+ Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho nguo1 ndp ho so.

~ + Trudng hop hd so chua day du, hop 1é thi hudng din cho ngudi ndp hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.

* Bwéc 2. Xir Iy ho so

- Trudng hop nhan hd so chua dy du, chua hop 16 thi trong thoi han 01
ngay, S& Tu phéap phai ¢6 van ban thong bao Véqhu’é’ng dan, chuyén dél"l Trung
tam Phuc vu ha‘mh‘chinh cong tinh Tay Ninh dé gui cho nguodi ndp hd so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Truong hop hc‘} so day du va hop I¢, Gidm dbc SO Tu phap trinh Chu
tich Uy ban nhan d‘én cﬁp tinh qu}/ét dinh cap lai thé gidm dinh vién tu phap. I§é
tr ngay nhan d1:1 ho so dé pghi cﬁprlai thé gidm dinh vién tu phap, Chu tich Uy
ban n}lén dan cap tinh quyét‘ dinh cap lai thé giam dinh vién tu phap; truong hop
tur choi thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Ngay khi co két qua, So Tu’ phé}p chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.
* Bwéc 3. Tra két qud
‘ T}'ung térr} Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh théng bao ngudi ndp
ho so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu ¢6 lién quan (néu co).
 -Thdi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: Tt tha Hai dén thr Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong. gov.vp/p/home/‘dvc—dich—vu—cong—truc—tuven.html.

¢) Thanh phan, so luong ho so:

* Thanh phin hé so

STT Thanh phan hd so TPHS s6 héa

Pon dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap. Truong
hop thé bi mat hoic c6 thay doi ndi dung ghi trén thé thi

: don dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap phai c6
xac nhan cua co quan, don vi chu quan.
Thé giam dinh vién tu phap dang sir dung trong truong
) hop c6 su thay doi thong tin dd dugc ghi trén thé; thé

giam dinh vién tu phdp trong truong hop thé ci bi
hong;

02 anh mau chan dung cd 2cm x 3cm (chup trong thoi
3 | gian 06 thang gan nhét) cua ngudi dé nghi cap lai thé
giam dinh vién tu phap.

* S6 lwong hé so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét:

Trong thdi han 09 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi cap
lai thé gidm dinh vién tu phap, Gidm doc S& Tu phéap trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu phép.

Trong thoi han 04 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi cap lai
thé gidm dinh vién tu phdp Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cap lai
thé giam dinh vién tu phap; truong hop tir chdi thi phai thong bdo bang van ban
va néu rd 1y do.

d) Péi twong thwe hién TTHC: Ca nhan

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan cip tinh.

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phéap

g) Két qua thuwe hién TTHC: Thé giam dinh vién tu phap.

h) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong

i) Tén mdu don, méu to khai: Mdu s6 6-sd - Pon dé nghi cap lai thé giam
dinh vién tw phdp ban hanh kém theo; Mau sé 8-sd - Quyét dinh vé viéc cap lai thé
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gidm dinh vién tw phdp ban hanh kém Théng tw sé 30/2025/TT-BTP ngay 31/12/2025
ciia Bé Tw phdp sira d6i mot sé thii tuc hanh chinh quy dinh tai cdc Théng tw trong
linh viee bé tro te phdp

k) Yéu cau, diéu kién thwc hign TTHC (néu c6): Khong

l) Can cw phap ly cia TTHC:

Luat Gidm dinh tu phap nam 2012;

Luat sé 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 ctia Qudc hoi khoa IVX sira d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia Luat giam dinh tu phap;

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;

Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;

Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ciia Bo truéng Bo Tu phap quy
dinh vé& mau thé, trinh ty, tha tuc cAp méi, cap lai thé giam dinh vién tu phap;

Théng tw s6 30/2025/TT-BTP ngay 31/12/2025 ciia B Tuw phdp sira doi mét sé
thu tuc hanh chinh quy dinh tai cac Thong tu trong linh vuc bo tro tw phap.
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MAu s6 6 — sd (Ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2025/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2025 cia B truéng B Tw phap)

anh . o ~ . o ~
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

(2cmx3cm)

DON PE NGHI CAP LAI THE GIAM PINH VIEN TU PHAP

Kinh gii (1):

Téntoila: ..ccoeeeeiieiees Nam/nir: ................ Sinh ngay: ........ oviii v

Chtng minh nhan dan/Ho6 chiéu/Cian cudc cOng dan 0 ..o

Ngay cap: .......... /S [iieeerenaanns NOT CAP: e

Noi dang ky ho khau thudng tri: ........coooeviiiiiiiieee e

CRO & I TRI: ettt et e e e et e e eeee e,

bién thoat: ....covvvveviiieeiieeee, Email (néu co):

Quyét dinh bd nhiém so........... T S Y SO noi bo nhiém (2)........ccovvvvvveeee

~ Thé giam dinh vién tu phép dugc cap so: ........ ngay .../ ... /u...... theo Quyét dinh

SO....... ngay....... S S NOT CAP (3)-reeureerieeiieeiie ettt ettt ettt et e st e e beeseesebeenaeeenseennnes

Ly do dé nghi cap lai thé giam dlnh vién tu phap... .

D& nghi (4)..eveveeeeeeeeann. cap lai Thé glam dmh vién tu phap cho t01

T6i xin chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé su trung thuc, chinh
xac cua ndi dung Pon dé nghi nay va ho so kém theo.
Tinh, (thanh phd)....,

Ngudi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)
Xac nhén ciia ngudi c6 thim quyén
vé Iy do cip lai thé!®
(ky va ghi 10 ho tén)

Ghi chu:
(1) Co quan c6 thim quyén cip lai thé;
(2) Co quan d3 bd nhiém;
(3) Co quan noi cap thé;
(4) Nguoi c6 tham quyén cép lai thé giam dinh vién tu phap.

16 Chi diing cho trudng hop xin cip lai thé do bi mét hodc ¢6 su thay dbi thong tin ghi trén thé.
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MAu s6 8 -sd
Quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tw phap
(Ap dung tai dia phwong)
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2025/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Bo truong Bo Tu phép)
17 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

......

S6:.../Qb-UBND ... , ngay....thang...... nam...... 18
QUYET PINH
Ve viéc cap lai thé giam dinh vién tu phap
19
Canct...;
Cancu...;

Theo dé nghi cua ...2.

QUYET PINH:

Picu 1. Cap lai thé giam dinh vién tu phap cho cic 6ng/ba co tén trong
danh sach kém theo.

Piéu 2. ...2! phdi hop véi ...22 thyc hién viéc cép lai thé giam dinh vién tu
phap theo quy dinh cta Luat Giam dinh tu phap va Thong tu s6 11/2020/TT-
BTP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé mau
thé, trinh tu, thi tuc cp mdi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

...23 va céc 6ng/ba co tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

17 Tén Uy ban nhin dén hodc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén tinh, thanh phd.

13 Pia danh va thoi gian ban hanh van ban.

19 Chit tich Uy ban nhan dan hodc Thi truéng co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén tinh, thanh phd.
20 Thu trudng co quan, don vi dé nghi cp lai thé giam dinh vién tu phap.

21 Thia trudng co quan, don vi duoc phan cong 1am ddu méi quan 1y chung cong tac giam dinh tu phép.

22 Thu trudng co quan, don vi dé nghi cp lai thé giam dinh vién tu phap.

23 Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan.
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3. Thay d6i, bo sung linh vue giam dinh ciia Vin phong Giam dinh tw
phap - 2.000568

a) Trinh tw thuc hién:

Vin phong giam dinh tw phdp thay déi, bé sung linh vuc gidm dinh giri 01 bé
hé so truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng
tinh, thanh pho noi Van phong glam dinh tw phap da dang ky hoat dong hodc truc
tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia.

* Bwéc 1. Nop ho so

Ngudi c6 yéu cau ndp hd so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh T4y Ninh (co
sé 1 tai dia chi: Khéi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc 16 tranh 14,
phwong Tday Ninh, tinh Tay Ninh; co so 2 tai dia chi: Sd 83, duwong Pham Tung,
phuwong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh); hodc ndp truc tuyén qua hé thong dich vu
cong truc tuyén Cong dich vu cong quoc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
+ Trudng hop ho so day du, hop 1é thi tiep nhan, 1ap Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.
ot Truong hop hod 50 chua day du, hop 1& thi huéng dan cho nguoi ndp hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.
* Bwéc 2. Xir Iy ho so

- Trudng hop nhan ho so chua day di, chua hop 16 thi trong thoi han 03
ngay, S& Tu phap phai c6 van ban thong bao va hudng dan, chuyén dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh TAy Ninh dé giri cho ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1é, Giam
dbc S Tu phap xem xét, tham dinh, thong nhat y kién voi nguoi ding dau co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén cap tinh quan 1y linh vyc gidm dinh tu
phap, trinh Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy Sé Tu phép trinh hd so, Chu
tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép thay ddi, bd sung
linh vyc giam dinh. Truong hop khong cho phép thay d6i, bd sung linh vuc
giam dinh thi phai thong bao bang van ban va néu rd ly do. Van phong giam
dinh tu phap bi tir chéi thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh c6 quyén khiéu nai,
kho1i kién theo quy dinh cua phap luit.

Ngay khi c6 két qua, S& Tu phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html

16

‘ TI:ung tém’ Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh théng bao nguodi ndp
ho so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu ¢ lién quan (néu o).
 -Thdi gian tiép nhin hé so va trd két qud:Tir thi Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: TUr 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut.
b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay
Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Cé)ng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phén, so lwong ho so
* Thanh phén hé so:

STT Thanh phan hb so TPHS s6 héa

1 | Pon xin phép thay doi, bo sung linh vuc giam dinh;

Pé 4n vé viéc thay ddi, bo sung linh vuc giam dinh, trong
doé néu 1o di€u kién vé nhan luc, co s& vat chat, trang thiét
bi, phuong ti€n giam dinh theo quy dinh ctia bg, co quan

2 ngang bo quan ly chuyén mon vé linh vyuc giam dinh va ké
hoach trién khai thuc hién phu hop vdi viée thay doi, bo
sung linh vuc gidm dinh;
3 Ban sao quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap phu
hop véi vige thay doi, bo sung linh vuc gidm dinh;
4 Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong giam dinh tu X

phap da dugc cap.

* 86 lwong hé so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhdn di ho so hop 18, Giam
dbc S Tu phap xem xét, tham dinh, théng nhat ¥ kién voi nguoi dimg dau co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh quan 1y linh vuc giam dinh tu
phap, trinh Chii tich Uy ban nhan dan c4p tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy Sé Tu phép trinh hd so, Cha
tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép thay ddi, bo sung
linh vuc giam dinh. Truong hop khong cho phep thay d6i, bo sung linh vuc
giam dinh thi phai thong bao bang van ban va néu rd ly do. Van phong glam
dinh tu phap bi tir chéi thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh c6 quyén khiéu nai,
khéi kién theo quy dinh cua phap luat.
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d) Déi twong thuwe hién TTHC: T6 chic

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cép tinh.

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phéap

g) Két qua thwe hién TTHC: Vin phong giam dinh tu phap dugc bo sung

thém linh vuc giam dinh tu phép.

h) Phi, I¢ phi (néu cé): Khong

i) Tén mdu don, méu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hign TTHC (néu c6): Khong

l) Can cw phap ly cia TTHC:

Luit giam dinh tu phap nim 2012 (duoc sira doi, bd sung nim 2020);

Luat sé 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 ctia Qudc hoi khoa IVX sira d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia Luat giam dinh tu phap;

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat gidm dinh tu phap;

Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Lu4t giam dinh tu phap;

Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phii quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu;
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4. Chuyén ddi loai hinh Vin phong Giam dinh Tw phap - 1.001216
a) Trinh tw thuc hién:
* Buwéc 1. Nop ho so

Ngudi cd yéu ciu ndp hd so bang hinh thic truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh T4y Ninh (co
s¢ 1 tai dia chi: Khoi nha co quan 4, duong song hanh, Quo”'c lo tranh 1A,
phuong Tay Ninh, tinh Tdy Ninh; co so 2 tai dia chi: Sd 83, duwong Pham Tung,
phwong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh); hodc ndp truc tuyén qua hé thong dich vu
cong truc tuyén Cong dich vu cong quoc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1é thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

+ Trudng hop hd so chua diy du, hop 18 thi huéng din cho ngudi nop hd
s0 bo sung, hoan chinh h so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.

* Bwéc 2. Xir Iy ho so

- Truong hop nhan hd so chua day di, chua hop 18 thi trong thdi han 03
ngay, S& Tu phap phai c6 van ban thong bao va huéng din, chuyén dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh coéng tinh Tay Ninh dé gui cho nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Truong hop hd so ddy du va hop 1&, SO Tu phép trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh hoat dong cua
Vin phong Giam dinh tu phap. Truong hop tir chdi thi théng bao bang vin ban,
co néu 10 1y do.

Ngay khi c6 két qua, S¢ Tu phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh T4y Ninh dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao nguodi ndp
ho so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Thoi gian tiép nhéan ho so va trd két gud: Tt tht Hai dén the Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hod so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay
Ninh.
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- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, so lwong hé so
* Thanh phén hé so:

TPHS

STT Thanh phan hé so vy
s0 héa

1 | Pon dé nghi chuyén doi;

Pé an chuyén ddi loai hinh hoat dong, trong d6 néu rd Iy do
chuyén d6i, tinh hinh t6 chirc va hoat dong ctia Vin phong
2 | giam dinh tu phap tinh dén ngay dé nghi chuyén d6i, du kién
vé to churc, tén goi, dia diém dit tru so, nhan su, diéu kién vat
cht, trang thiét bi, phuong tién giam dinh;

Ban sao quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap 1 thanh
vién hgp danh cua Van phong;

4 | Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong;

Dy thao Quy ché méi vé t chirc, hoat dong ctia Vin phong.

* 86 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 1é cua
Vién phong giam dinh tu phap, S6 Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap
tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Van phong giam dinh tu
phap.

Trong thoi han 04 ngay lam viec, ké tur ngay nhan dugc van ban dé nghi
cua SO Tu phap, Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xet, quyét dinh cho
phép chuyén doi loai hinh Véan phong gidm dinh tu phap.

d) Doi twong thuwe hign TTHC: T6 chiic

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

2) Kéft qud thyc hign TTHC: Van phong giam dinh tu phap dugc phép

chuyén do6i loai hinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong

i) Tén mdu don, méu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC (néu c6): Khong
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l) Can cir phap ly ciua TTHC:

Luat giam dinh tu phap nam 2012 (duoc sira doi, bo sung nam 2020);

Luat sd 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 ctia Qudc hoi khoa IVX sira d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia Luat giam dinh tu phap;

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;

Nghi dinh s 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luat gidm dinh tu phap;

Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phii quy dinh cdt
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir licu;

Nghi dinh s618/2026/NP-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sita d6i,b6 sung
mét s6 Nghi dinh dé cdt giam,don gidn héa thituc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu phap.
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5. Cap lai Gidy diing ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap
trong trudong hop thay ddi tén goi, dia chi tru sé, ngudi dai dién theo phap
luat, danh sdach thanh vién hop danh cia Van phong giam dinh tw phap -
2.000555

a) Trinh tu thuc hién:
* Buwge 1. Nop ho so

Nguoi ¢6 yéu cau ndp hd so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co
sé 1 tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh, Quoc 16 tranh 1A,
phuong Tay Ninh, tinh Tdy Ninh; co sé 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung,
phuong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh); hodc ndp truc tuyén qua hé thong dich vu
cong truc tuyén Cong dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Trudng hop ho so day du, hop 1é thi tiep nhan, 1ap Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho nguo1 ndp ho so.

ot Truong hop hod 50 chua day du, hop 1 thi hudng dan cho ngudi ndp hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén S& Tu phap giai quyét.

* Bwéc 2. Xir Iy ho so

- Trudng hop nhan ho so chua day di, chua hop 1é thi trong th(‘w,i han 01
ngay, S¢ Tu phap phai c6 van ban thong bédo Vé‘lvhll'é’l’lg dan, chuyén dér} Trung
tam Phuc vu hémh‘chinh cong tinh Tay Ninh dé gui cho ngudi ndp ho so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Tru’(‘)rr}g hop ho so day du va hop 18, S& Tu phap c6 trach nhiém xem
x€t, cap léi,i Giay dang ky hf)at dong cho Van phong Gidm dinh Tu phap; trudong
hop tir choi thi thong bdo bang van ban, c6 néu 1o 1y do.

Ngay khi co két qua, So Tuz phé}p chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud

‘ T}‘ung tén} Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh théng bao ngudi ndp
ho so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu ¢6 lién quan (néu co).

 -Thdi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: Tir tha Hai dén tha Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gid 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:
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- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ty

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phin, so lwong hé so
* Thanh phén hé so:

STT

TPHS s

Thanh phan ho so héa

Don dé nghi cép lai Gidy ding ky hoat dong;

Gidy dang ky hoat dong cil.

* S6 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc.

d) Déi twong thuwe hién TTHC: T6 chic

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap
- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

2) Két qud thwe hign TTHC: Vin phong giam dinh tu phap duoc cap lai
Giay dang ky hoat dong.

h) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong

i) Tén méu don, méu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hign TTHC (néu c6): Khong

l) Can cuwr phap ly ciia TTHC:

Luat giam dinh tu phap nam 2012 (duoc sira doi, bo sung nam 2020);

Luat s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 ciia Qudc hoi khoa IVX sira do6i, bd

sung mot s6 diéu cua Luat giam dinh tu phap;

Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét

va bién phap thi hanh Luat gidm dinh tu phap;

Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bd

sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;

Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phii quy dinh cdt

giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu;
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Nghi dinh s618/2026/NP-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sita d6i,b6 sung
mot sé Nghi dinh dé cat giam,don gian hoa thutuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua BoTu phap.

6. Cép lai Gidy dang ky hoat dong cia Van phong giam dinh tw phap
trong trwong hop Gidy ding ky hoat dong bi hw héng hoic bi mat -
1.001117

a) Trinh tu thuc hién:
* Buwéc 1. Ngp ho so

Ngudi c6 yéu cau ndp hd so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh T4y Ninh (co
sé 1 tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh, Quoc 1§ tranh 1A,
phwong Tday Ninh, tinh Tay Ninh; co so 2 tai dia chi: Sd 83, duwong Pham Tung,
phuwong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh); hodc ndp truc tuyén qua hé thong dich vu
cong truc tuyén Cong dich vu cong quoc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chure tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Trudng hop ho so day du, hop 1é thi tiep nhan, 1ap Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.

o Truong hop hod 50 chua day du, hop 1& thi huéng dan cho nguoi nop hod
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.

* Bwgc 2. Xir Iy ho so

- Trudng hop nhan ho so chua diy di, chua hop 1¢ thi trong th(‘):i han 01
ngay, S& Tu phép phai c6 van ban thong bao Va‘lqhu:c'mg dan, chuyén dér} Trung
tam Phuc vu hémh‘chinh cong tinh Tay Ninh dé guri cho ngudi ndp ho so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Tru’(‘)‘r}g hop hod so day du va hop 18, S& Tu phap c6 trach nhiém xem
x€t, cap la,i Giay dang ky hpat dong cho Van phong Giam dinh Tu phap; truong
hop tir choi thi thong bdo bang van ban, c6 néu 1o ly do.

Ngay khi co két qua, So 1:11’ phé}p chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé trd két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud
‘ T}'ung tén} Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh théng bao nguoi1 ndp
h6 so dé nhan két qua va thuc hi¢n cac nghia vu c6 lién quan (néu co).
 -Thi gian tiép nhdn hé so va trd két qud: Tir tha Hai dén the Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html

24

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gid 00 phut.
b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay

Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phin, s6 lwong hé so:
* Thanh phéan hé so

STT Thanh phan ho so

TPHS s6 héa

1 | Van ban dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong.

* 86 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc.

d) DPéi twong thuwe hién TTHC: T6 chic

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.
g) Két qua thwe hién TTHC: Vin phong giam dinh tu phap dugc cap lai

Gidy dang ky hoat dong.
h) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong

i) Tén mdu don, méu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hign TTHC (néu c6): Khong

l) Can cw phap ly ciia TTHC:

Luat giam dinh tu phap nam 2012 (duoc sira doi, bo sung nim 2020);

Luat sb 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 cuia Qudc hoi khoa IVX sira d6i, bd

sung mot s6 diéu ciia Luat giam dinh tu phap;

Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét

va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;

Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi stra di, bo
sung mot sO dieu cuia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu

quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap; ,
Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat

giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu;

Nghi dinh 5618/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sita d6i,b6 sung
mot so Nghi dinh dé cat giam,don gian hoa thutuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh

thuoc pham vi quan ly cua BoTw phap.
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PHAN II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Quy trinh s6 1: Bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap -

1.001122
Trinh tu
cac buéc Néi dune cone viec Trach nhiém thwe | Thoi gian
thuc o1 Gung cong vig hién thue hién
hién

Budc 1

- Hudng dan, ki€ém tra ho so:

+ Néu hd so chua day di, chua hop 1¢ thi
khong tiép nhan, dong thoi hudng dan cho
td chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh.

+ Néu ho so dﬁy du, hop I¢: tiép nhan, ra
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
td chuc, ca nhan; sd hoa hd so, chuyén ho
so cho lanh dao Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong tinh.

- Thu phi, 18 phi (néu co).

Cong chuc cua
“cac sd, ban, nganh
tinh c6 quan ly linh

vuc gidm dinh tu
phap” lam viéc tai
Trung tam PVHCC
tinh

03 gid

Kiém tra va chuyén ho so dén “cac so,
ban, nganh tinh c¢6 quan 1y linh vuc gidm
dinh tu phap” (don vi nhdn hé so TTHC)
dé giai quyét

Lanh dao Trung
tam PVHCC tinh

01 gio

Buoc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tim PVHCC
tinh; phan cong chuyén vién xur ly

Lanh dao phong
chuyén mon thudc
“cac  sO, Dban,
nganh tinh c6 quan
Iy linh vyc gidm
dinh tu phap” (don
vi nhin hé so
TTHC).

04 gioy

Budc 3

- Tham dinh hd so:

+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
phong chuyén mon tham muu lanh dao sé
ky vin ban thong bao va hudng dan ngudi
dan, to chirc bd sung, hoan thi¢n hd so;
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.

Chuyén vién
phong chuyén moén
thudc “cac s, ban,
nganh tinh c6 quan
Iy linh vyc gidm
dinh tu phép” (don
vi nhin hé so
TTHC).

13 ngay
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+ Truong hop nhén ho so day da, hop 1¢:
soan thao vin ban lay ¥ kién cia So Tu
phap.

- Sau khi c¢6 ¥y kién cua S& Tu phap:
chuyén vién du thao to trinh két qua giai
quyét TTHC (truong hop tir chéi thi phai
thong bao bang vin ban co néu rd 1y do,
trinh 1anh dao phong chuyén moén (kéem
toan bo ho so).

Lanh dao Phong
chuyén mon (don
vi nhin ho so

Budc 4 | Kiém tra két qua xir 1y, trinh Lanh dao So 04 gio
TTHC).
Lanh dao S& (don
) vi nhin hé so
Budc 5 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh TTHC). 01 ngay
Chuyén vién Van
) . phong S& (don vi
Bude 6 Vvao sqo Va? bap, hn} trir ho so; qphat hanh | yhgn ho SO | 04 gioy
van ban tham dinh trinh UBND tinh TTHC).
- Tié'p, nhan ho so, hqém chinh noi dung du . o
thao két qua giai quyét TTHC. Cong chue Van
phong UBND tinh
- Trinh ky.
A a1 A . e £ Lanh dao UBND
BuseT | Ky phé duy¢t két qua giai quyét TTHC. tinh 05 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan bo hd so
TTHC). Cong chtic Van
- Chuyén ‘két qua giai quyét TTHC cho don | phong UBND tinh
vi trinh ho so TTHC va S& Tu phap.
) ) N . - Cong chirc Van
S(;Y T\L;Vpha% flh&_ln [lj(gl\%a glilll q}t;yet; TTd}AIC phong S& Tu phép;
Bude 8 (do Van phong tinh chuyén dén: | _ Chuyén vién| 05 ngdy

thue hién cap thé giam dinh vién tu phap
va chuyén dén don vi ndp ho so TTHC

Phong B6 trg tu
phap
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Budc 9

Pon vi tiép nhan két qua giai quyét TTHC
(quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu
phap) to Van phong UBND tinh va nhan
thé gidm dinh vién tu phdp do S& Tu phap
chuyén dén; s hoéa hd so két qua giai
quyét TTHC, chuyén tra trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC va chuyén tra
két qua gidy cho Trung tim PVHCC tinh.

- Coéng chirc Van
phong S6.

- Chuyén vién
phong chuyén mon
thudc “cac so, ban,
nganh tinh c6 quan
Iy linh vyc gidm
dinh tu phap” (don
vi nhin hé so
TTHC).

04 gioy

Budce 10

- Tiép nhén ké’t’ qua giai quyét TTHC tir
don vi (ho so giay va ho so dién tir).

- Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén
H¢ thong da co tai Trung tam PVHCC tinh;
thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh

04 gioy

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 27 ngay




Quy trinh s6 2: Cap lai thé giam dinh vién tw phap - 1.009832
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Trinh tw
cac buéc Néi dune cone vide Trach nhiém Thaoi gian
thuc : g cong vit thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du, chua hop 1¢
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho t6 churc, ca nhan bod sung, hoan R o
thién ho so theo quy dinh. Cong chirc So Tu
. . ) phap lam viéc tai | 03 gid lam
+ Néu pf) so day fiﬁ, hop 1€: tiép nh’ém, ra Trung tim viée
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua PVHCC tinh
cho t6 chic, ca nhan; s6 héa hd so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Kiém tra va chuyén hd so dén S¢ Tu | Lanh dao Trung | 01 gid lam
phap dé giai quyét tam PVHCC tinh viée
, Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Léanh dao Phong | 04 gid lam
Buoc2 |, A A N 2 , A
tinh; phan cong chuyén vién xur ly B6 tro tu phap viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tro tu phdp tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bdo va A
. x T S Chuyén vién C
, huong dan nguoi dan, t6 chuc bd sung, . 2 04 ngay lam
Budce 3 . a1 A 2 4k . Phong B6 tro tu .
hoan thi¢n ho so; chuyén dén Trung tam ha viéc
Phuc vu hanh chinh cong. phap
+ Trudng hop nhan ho so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1dnh dao Phong Bo trg tu phap
(kém toan bo hd so).
, Kiém tra két qua xtr ly, chuyén Vin | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
Budce 4 \ , e AR 4 ~ , 2 , A
phong S& xem xét dé€ trinh Lanh dao S¢& Bo tro tu phap viéc
Budc 5 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢

01 ngay lam
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viéc
Buée 6 Vio s6 vin ban, luu trit ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | o] ngay lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S¢& vide
- Tiép nhan ho so, hoan chinh noi dung Céng chirc Vin
du thao két qua gidi quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
- Ky phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao UBND s
Buéc 7 | TTHC. tinh 04 ngay lam
viéc
- Phéat hanh vin ban (kém toan bd hd so
TTHQ). Cong churc Van
_y N phong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho tinh
S¢ Tu phap.
) . ) ) - Cong chirc Van
So h(:)a ho so két qua giéi quyéet TTHC, phong S¢ Tu
, chuyén tra trén Hé thong thong tin giai | yh4p- 04 gi06 lam
Budc 8 A \ X 2 1A . oz | Phap ‘A
quyet TTHC va chuyén tra két qua giay | _ Chuyén vién viéc
cho Trung tam PVHCC tinh. Phong Bd tro tu
7 7 7 phép
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
S¢ Tu phap (hd so gidy va hd so dién
tir) Chuyén vién c s
, ). . 04 gio lam
Buoc 9 , . , Trung tam o
- Xéc nhén ket qua gidi quyet TTHC trén | pyHCC tinh Vviee

Hé thong d3 c6 tai Trung tim PVHCC
tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 13 ngay lam viéc
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giam dinh tw phap - 2.000568

Quy trinh s6 3: Thay d6i, b6 sung linh vue giam dinh ciia Vin phong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian
thuc
hién

Budc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day di, chua hop 1¢ thi
khong tiép nhan, dong thoi hudng dan cho
td chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh.

+ Néu ho so dﬁy du, hop I¢: tiép nhan, ra
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
td chuc, ca nhan; sd hoa hd so, chuyén ho
so cho lanh dao Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong tinh.

- Thu phi, 18 phi (néu co).

Cong chtac So Tu
phap lam viéc tai
Trung tam
PVHCC tinh

03 gio
lam viéc

Kiém tra va chuyén ho so dén S Tu phap
dé giadi quyét

Lanh dao Trung
tam PVHCC tinh

01 gio
lam viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tr Trung tim PVHCC
tinh; phan cong chuyén vién xtr Iy

Léanh dao Phong
Bo tro tu phap

04 gio
lam viéc

Budc 3

- Tham dinh ho so:

+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hgp 1¢€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo tro tu phap tham muu lanh dao
s0 ky van ban thong bao va hudng dan
nguoi dan, t6 chic bod sung, hoan thién hod
so; chuyén dén Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong.

+ Truong hop nhan hd so day du, hop 1é:
soan thao van ban thdng nhat ¥ kién véi
nguoi ding dau co quan chuyén mén cua
UBND quan 1y linh vuc gidm dinh tu phap;
- Sau khi ¢6 ¥ kién théng nhat v6i nguoi
dung dau co quan chuyén mon cia UBND
tinh quan ly linh vuc gidm dinh tu phap, du
thao To trinh, dy thao Quyét dinh cho phép
thay d6i, b6 sung linh vyc giam dinh tu phap;
truong hop tir chéi thi phai thong bao bang
van ban c6 néu 10 1y do. |

- Trinh toan b hd so da dy thao dé Lanh
dao Phong xem xét.

Chuyén vién
Phong Bo tro tu
phap

13 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra két qua xir 1y, chuyén Vin phong

Lanh dao Phong

02 ngay
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S& xem xét dé trinh Lanh dao S¢ BO tro tu phap | 1am viéc
Budc 5 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢& Ql neay
lam viéc
Buge 6 | VO sO van ban, luu trir ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 01 ngay
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S¢& lam viéc
- Tiép nhan ho so, hoan chinh ndi dung du | Céng chirc Vian
thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
Buse | - K9 phé duyét két qua gidi quyét TTHC, Lanh dfi‘thBND 08 ngdy
" Phat hanh van ban (kém ton bd hd s0 | . . o | mVviee
Cong chuc Van
TTHO). X hong UBND
_ Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho S| P"O"8
. tinh
Tu phap.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét TTHC | - Cong chirc Vin
tir Van phong UBND tinh; s6 hoa ho so két | phong  S¢  Tu
Budc 8 qua giai quyét TTHC, chuyé,n tra trén H¢ | phap; 04 gio
thong thong tin giai quyét TTHC va|- Chuyén vién | lam viéc
chuyén tra két qua gidy cho Trung tdm | Phong BO tro tu
PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan két qua giai quyet TTHC tu So
Tu phap (ho so gidy va ho so dién tw). Chuyén vién 04 iy
Budc 9 |- Xéac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam lam %iéc
Hé thong da co tai Trung tim PVHCC tinh; PVHCC tinh i

thue hién tra két qua theo  quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 27 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 4. Chuyén d6i loai hinh Vin phong giam dinh tw phap -

1.001216
Trinh tu
cac budc N6i dune cone vide Trach nhiém thwe | Thoi gian
thue : g cong vie hién thuc hién
hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua hop 1é
thi khong tiép nhan, déng thoi hudng
dan cho t6 chtic, ca nhan bo sung, hoan
thién hd so theo quy dinh.

Cong chuc So Tu

PR . o R phap lam viéc tai 03 gio lam
+'I’\Ieu. bo so day ‘du, hop 1€: tiép nh’an, I3 | Trung tim PVHCC viée
Buge 1 | gldy ti€p nhan ho so va hen tra két qua tinh
cho td chic, ca nhan; s6 héa hd so,
chuyén hd so cho linh dao Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Kiém tra va chuyén hd so dén S¢ Tu | Lanh dao Trung tdm | 01 gio lam
phap dé giai quyét PVHCC tinh viéc
, Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong B6 | 02 gio lam
Budec 2 |, N A e, , oA
tinh; phan cong chuyén vién xu ly trg tu phap viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hgp 1&: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B tro tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va
, huéng dan nguoi dan, t6 chirc bd sung, | Chuyén vién Phong | 3.5 ngay
Budce 3 \ A 1A 24X A 2 . N
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam B6 trg tu phéap lam viéc

Phuc vu hanh chinh cong.

+ Trudng hop nhan hd so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyét TTHC,
trinh ldnh dao Phong Bo trg tu phap
(kém toan bo ho so).
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Budce 4 Kiém tra két qua xu 1y, chuyén Vin| Lanh dao Phong Bo 01 ngay
phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S& trg tu phap lam viéc
Budc 5 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S& 01 ngay
lam viéc
Buge 6 | V20 s0 van ban, luu trit hd so; phat hanh | Chuyén vién Van | 02 gio lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& viée
- Tiép nhéan hd so, hoan chinh ndi dung X o
du thao két qua giai quyét TTHC. Cong chirc Van
phong UBND tinh
- Trinh ky.
- Ky phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao UBND 04 1o
Buéc 7 | TTHC. tinh ey
lam viéc
- Phat hanh véan ban (kém toan bd hd so
TTHO). Cong chuc Van
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho | Phong UBND tinh
S& Tu phap.
S& Tu phap nhan két qua giai quyét o hite Vi
TTHC tir Vin phong UBND tinh; sb hoa | ~ . Onfé 9 CT”’C . an
Bude 8 hd so két qua giai quyét TTHC, chuyén P on(gjh © . up an 02 gio lam
Hoe tra trén Hé thong thong tin giai quyét i’h‘ ugeXn . Vlin viée
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho h?ng 0w
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir
S¢ Tu phap (hd so gidy va ho so dién
Buée 9 tw). Chuyén vién Trung | 02 gio lam
tam PVHCC tinh viéc

- Xé4c nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé thong da c6 tai Trung tim PVHCC
tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 11 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 5. Cap lai Gidy ding Ky hoat dong ciia Vin phong Giam

dinh tw phap trong truwong hop thay doi tén goi, dia chi tru sé, nguoi dai
dién theo phap luat, danh sach thanh vién hgp danh cia Van phong Giam
dinh tw phap - 2.000555

Trinh ty
cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong it thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 1¢
thi khong tiép nhan, dong tho1 hudng
dan cho t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan A s
Cong chure lam _
thién ho so theo quy dinh. N 02 gio 1am
+ Néu ho so dﬁy du, hop 1¢€: tiép nhan, ra | o0 tai cac Trung ‘A
ALK A U . 14 .| tam PVHCC trén viee
) gidy tiép nhan ho6 so va hen tra két qua dia ban tinh
Bude I | cho to chirc, cd nhan; s6 hoa ho so, '
chuyén hd so cho lanh dao Trung tim
PVHCC trén dia bép tinh
- Thu phi, 1¢ phi (néu c9).
Lanh dao céac L
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Tu Trung tAm 01 glo lam
phap dé giai quyét PVHCC trén dia VIEC
ban tinh
, Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc2 |, N N 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B6 tro tu phap viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢&: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B trg tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va A n
, x e oAn WA s R Chuyén vién .
, huong dan nguoi dan, té6 chirc bd sung, . 2 01 ngay lam
Budce 3 A 1A 2 2k . Phong Bo tro tu A
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam hé viéc
Phuc vu hanh chinh cong. phap
+ Trudng hop nhan hd so diy du, hop
1&: dy thao két qua giai quyét TTHC,
trinh ldnh dao Phong Bo trg tu phap
(kém toan bo hd so).
Bude 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Van| Lanh dao Phong | 04 gio lam
phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S¢ B6 tro tu phap viéc
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; - ‘ 04 gio 12
Budce 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& %lli(;c am
Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so; | - Chuyén vién
s6 hoa hd so két qua giai quyét TTHC, | Van phong So; L
Buéc 6 | chuyén tra trén H¢ thong thong tin gidi | - Chuyen vien | 02 510 14
quyet TTHC va chuyén tra ket qua gidy | phong Bé tro tu vige
cho Trung tam PVHCC tinh. phép
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (hd so gidy va hd so dién . .
tir). Chuyén vién tai
Bude 7 ) o . X cac Trung tam 02 gi¢ lam
uoc - Xac qhan két qua gidi quyet TTHC trén | pyvHCC trén dia viée
H¢ thong da co tai cac Trung tam ban tinh

PVHCC trén dia ban tinh; thuc hién tra
két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 6. Cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam

dinh tw phap trong trwong hop Giay ding Ky hoat dong bi hu héng hoic bi
mat - 1.001117

Trinh ty
cac budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuc : : thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua ddy du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong tho1 hudng
dan cho t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan o T
Cong chure lam ,
thién ho so theo quy dinh. N 02 gior lam
+ Néu h6 SO déy du, hop 1¢€: tlép nhan, ra viee tai cac Trung ‘A
tim PVHCC trén Viee
) gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua dia ban tinh
Buoe I | cho t§ chic, ca nhan; s6 héa hd so, 1 ban fn
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim
PVHCC trén dia ban tinh
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Lanh dao céac .
Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Tu Trung tAm 01 glo lam
phap dé giai quyét PVHCC trén dia Viee
ban tinh
, Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong | 01 gio lam
Budc2 |, N N 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B0 trg tu phap viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam
viéc, Phong B6 tro tu phap tham muu
lanh dao s& ky van ban thong bao va A A
huéng din nguoi dan, t6 chirc bd sung Chuyeq vien 01 ngay lam
Buoc 3 . Cn X ’ 2 z n ’ Phéng Bo tr(_)’ tu . n
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam ha ViEc
Phuc vu hanh chinh cong. phap
+ Trudng hop nhan hd so day du, hop
1&: du thao két qua giai quyét TTHC,
trinh ldnh dao Phong Bo trg tu phap
(kém toan bd hd so).
Bude 4 Kiém tra két qua 3(1’1 ly, chuyén Vin Lﬁr}h dao Phong | 04 gio lam
phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S& B0 trg tu phap viéc
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; - ‘ 04 gio 12
Budce 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& %lli(;c am
Dong diu, vao sb van ban, luu trit ho so; | - Chuyén vién
s6 hoa hd so két qua giai quyét TTHC, | Van phong So; L
Buéc 6 | chuyén tra trén H¢ thong thong tin gidi | - Chuyen vien | 02 510 14
quyet TTHC va chuyén tra ket qua gidy | phong Bé tro tu vige
cho Trung tam PVHCC tinh. phép
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (hd so gidy va hd so dién . .
tir). Chuyén vién tai
Bude 7 ) o . X cac Trung tam 02 gi¢ lam
uoc - Xac qhan két qua gidi quyet TTHC trén | pyvHCC trén dia viée
H¢ thong da co tai cac Trung tam ban tinh

PVHCC trén dia ban tinh; thuc hién tra
két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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